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n 市長獎頒獎日當天相關物品-1

ü 邀請函(含信封)

ü L夾(含學生上網登錄操作手冊)

ü 出席證(得獎學生配戴)

ü 觀禮證(家長配戴)

ü 貼夾



n 市長獎頒獎日當天相關物品-2

p 座位號碼貼紙，於頒獎典禮報到時攜帶。

ü 依座位區塊(左中右)分三色貼紙 (紅色、白色、藍色)。

ü 座位貼紙，每位學生、家長一張。

ü 進場時貼在左手手背。

ü 第一梯次直接依座位號碼入座，

二、三、四梯次會先至五樓準備區等候，集合排隊再入場。



n 市長獎頒獎日當天相關物品

p 貼紙示意圖

學生

家長



市長獎獎牌發放

n 市長獎獎牌預計於7月中旬(前)由廠商送達各校。

n 獎牌送達各校請各校承辦人協助檢查。

n 市長獎獎牌若有異常，請至「臺北市畢業生市長獎資訊網-瑕疵品

更換管理」進行登錄，廠商會逕行處理。

n 詳細說明請見「獎牌瑕疵品說明」。



市長獎、議長獎、局長獎獎品瑕疵更換

n 請先確認獎品種類及內裝物品之完整（詳如獎品明細表）。

n 如有瑕疵，請填寫得獎學生聯絡資料與物品瑕疵情形（獎品瑕疵

表）。

n 市長獎及局長獎連同表件及完整物品（連盒）請各校彙整後，親送

至興雅國中訓育組，現場完成更換。

n 議長獎獎品若有瑕疵，請直接電話聯絡獎品供應商，供應商將直接

派人將替換品親送至各校，再通知得獎學生取回新品。詳細說明請

見「獎品瑕疵品說明」



頒獎典禮活動流程

n 日期：112年6月18日（星期日）

n 地點：臺北市立大安高工活動中心

n 梯次：內湖國小頒獎於第二梯次，每梯次約40分鐘。

n 得獎學生領獎完畢即離開會場，不再回座，請勿攜帶過多個人物品，

以免上台時造成不便。

n 第二梯次報到時間：13：00－13：30

n 報到地點：大安高工活動中心一樓報到處

n 頒獎典禮流程請參考網站資料或邀請卡。

n 請務必準時報到。



頒獎典禮相關

n 各梯次報到時間

p 第一梯次 12：10－12：45

p 第二梯次 13：00－13：30

p 第三梯次 14：00－14：35

p 第四梯次 14：50－15：25

p 報到地點：大安高工活動中心一樓報到處

n 請務必準時報到



頒獎典禮相關

n 當天座位安排依網站列印清冊順序

n 座位僅限得獎學生及一位家長，由現場人員帶領入座。



頒獎典禮相關

n 報到處



頒獎典禮相關

n 舞台配置圖



轉達學生及家長事項

n 服裝（制服）、儀容端莊合宜，勿穿著短褲、涼鞋。

n 注意場次及報到時間，準時至活動中心一樓報到。

n 報到後座位貼紙貼於左手手背，第一梯次直接入座、第二-四梯次 

請上五樓。

n 入場前請同學(出席證)、家長(觀禮證)將名牌佩戴於左胸前。

n 若有拍照需求，可領獎後再至一樓拍照。



轉達學生及家長事項

出席證、觀禮證佩戴於左胸前



轉達學生及家長事項

n 可至市長獎網站觀賞頒獎流程影片，瞭解上台領獎及拍照流程。

n 學生本人親自出席上台，不得請人代理。拍照完下台後直接下樓

離場，不回座位(請勿攜帶過多個人物品，以免上台時造成不便)。

n 典禮進行中禁止走動攝影、飲食。

n 遲到者先聯絡報到處人員，經帶領安靜迅速入座；若已開始頒獎，

由主辦單位安排於該梯次最後上台領獎。



轉達學生及家長事項

n 每生一位家長陪同上台，其餘親友請至一樓等候(無直播區)。

n 現場獎牌為代用品，拍完請即交還工作人員。典禮後廠商製作獎

牌送抵學校，請承辦人通知領取，相片會放置網站供下載。

n 當日若有地震等天災發生，請聽從舞台人員及場地工作人員發號，

並依據引導進行疏散。


